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ZAPYTANIE OFERTOWE
z dnia 06.12.2011r.
na ustuge kompleksowej obstugi wyjazdéw realizowanych przez
IWP Sp z 0.0. w latach 2012-2013.

INFORMACJA O ZAMAWIAJ ACYM

Instytut Wzornictwa Przemystowego Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie,
ul. Swietojerska 5/7 (zwany dalej IWP) ma 60-letnie do$wiadczenie w obsza-
rze upowszechniania wzornictwa i rozwoju nowego produktu. Jest ekspertem
i strategicznym doradcg dla przedsiebiorstw, projektantéw wzornictwa oraz
administracji publicznej w zakresie budowania przewagi konkurencyjnej opar-
tej na wzornictwie przemystowym. Prowadzi dziatalnos¢ na rzecz stymulowa-
nia — poprzez wzornictwo — innowacyjnosci i konkurencyjnosci polskich pro-
duktow, oraz swiadczy ustugi o charakterze proinnowacyjnym (doradcze, in-
formacyjne, szkoleniowe i sieciowe) dla przedsiebiorstw, instytucji i samorza-
dow.

Sg to m. in. projekty badawcze w zakresie wzornictwa i ergonomii, do-
radztwo w zakresie przygotowania i wdrozenia nowych produktéw, szkolenia
dla przedsiebiorcow, studia podyplomowe dla kadry zarzgdzajacej, konkursy
na wytonienie dostawcow ustug projektowych, promocja innowacyjnych pro-
duktéw i dobrych praktyk w postaci wystaw i konkursow.

Instytut Wzornictwa Przemystowego Sp. z 0.0. realizuje projekt w ramach
Programu Operacyjnego Inowacyjna Gospodarka w ramach V Osi Prioryte-
towej - Dyfuzja Innowacja” , Dziatanie 5.2 wspieranie instytucji otoczenia biz-
nesu swiadczgcych ustugi proinnowacyjne oraz ich sieci o znaczeniu po-
nadregionalnym pt. ,Zaprojektuj Swoj Zysk”.

Obecnie IWP poszukuje firmy swiadczacej kompleksowg obstuge wyjaz-
dow na lata 2012-2013 w tym ustug transportowych i hotelowych.
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SPECYFIKACJA:

l. Ustuga transportowa

Instytut Wzornictwa Przemystowego Sp. z 0.0. przewiduje zakup biletéw
lotniczych, kolejowych i na inne $rodki transportu :

Do krajow Unii Europejskiej
Do USA iinnych krajow $wiata — sporadyczne zakupy
Na trasy krajowe.

Zakup biletow lotniczych , kolejowych, oraz na inne srodki transportu
przez Zamawiajgcego po przedstawieniu 3 propozycji od najtanszej do naj-
drozszej w celu wyboru przez Zamawiajgcego najkorzystniejszej opcji, lub
informacja, iz zaproponowane potgczenie jako jedyne spetnia kryteria Zama-
wiajgcego.

Przykladowe kryteria zamowienia mogg by¢ nastepujgce: miejsce doce-
lowe, termin dotarcia, rodzaj i klasa srodka lokomocji, ilos¢ przesiadek, ilos¢
biletéw.

Czas na dokonanie zakupu biletéw na dany termin i godzine limitowany
jedynie mozliwoscig ich dostawy do Zamawiajgcego i godzinami pracy Zlece-
niobiorcy.

Zwrot biletdw na warunkach przewoznika do czasu uptyniecia terminu po-
czatku podrézy w godzinach pracy Zleceniobiorcy.

Il. Ustuga hotelowa

Propozycje wyboru hotelu w oparciu o dane Zamawiajgcego z uwzgled-
nieniem widetek cenowych wynikajgcych z uregulowan dotyczacych delegaciji
urzednikow panstwowych, rezerwacja miejsc hotelowych i optata za pobyt.

Przedstawienie 3 propozycji od najtanszej do najdrozszej w celu wyboru
przez Zamawiajgcego najkorzystniejszej opcji, lub informacja, iz zapropono-
wana ustuga hotelowa jako jedyna spetnia kryteria Zamawiajgcego.

Przyktadowe kryteria zamodwienia mogg by¢ nastepujgce: lokalizacja, ka-
tegoria miejsc noclegowych, odlegtos¢ od miejsca spotkan, odlegtos¢ od lot-
niska, stacji kolejowej, dworca autobusowego.

Zleceniobiorca w przypadku uzyskania nizszych cen za noclegi niz wyni-
kajgce z cennika bedzie je stosowat wobec Zleceniodawcy.
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Czas na dokonanie rezerwacji jak i anulowania miejsc hotelowych w kaz-
dym momencie w godzinach pracy Zleceniobiorcy

Zamawiajgcy otrzymywac bedzie jedng fakture zbiorczg za dany miesigc
zawierajgcg wykaz wszystkich zamowionych biletéw i ustug, ze szczegbtowag
ich specyfikacja.

Ptatnos¢ wynikajgca z faktury zbiorczej bedzie uregulowana przelewem.
Dostawa biletow ma sie odbywac sie do siedziby Zamawiajgcego w formie
elektronicznej lub tradycyjne;.

Do ponizszej tabeli prosze o wpisanie kwot netto w ztotych polskich.
TABELA OPLAT-PROWIZJI

Nazwa ustugi Kwota
netto

|—
©

Wystawienie biletu lotniczego miedzynarodowego

Zmiana lub zwrot biletu

Zmiana nazwiska i wystawienie nowego biletu

Wystawienie biletu lotniczego krajowego

Zmiana lub zwrot biletu

Zmiana nazwiska i wystawienie nowego biletu

Wystawienie biletu taniej linii lotniczej

QN oA wWINIE

Zmiana lub zwrot biletéw tanich linii (jezeli linia
dopuszcza)

9. Dostawa i wystawienie biletu kolejowego

10. Rezerwacja pokoju hotelowego za granicg

11. Rezerwacja pokoju hotelowego w kraju

12. Termin platnosci w dniach - od daty otrzymania
faktury przez Zamawiajgcego

INFORMACJE DLA OFERENTOW

1. Zamawiajgcy przy realizacji niniejszego zamowienia nie stosuje Ustawy
0 Zamoéwieniach Publicznych.
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2. Rozpatrywane bedg tylko kompleksowe oferty, nie dopuszczamy ofert
czagstkowych, kazda strona oferty musi by¢ podpisana przez osobe uprawnio-
ng do reprezentowania firmy.

3.Wybér Zleceniobiorcy oparty bedzie o uzyskanie najwiekszej ilosci naj-
wyzszych lokat (najnizsza prowizja) wsrod wszystkich kategorii umieszczo-
nych w powyzszej tabeli. W przypadku uzyskania réwnorzednego wyniku
przez kilka firm, po$rod nich zostanie niniejsza procedura powtérzona.

4. Prosze o przestanie wraz z ofertg Panstwa projektu umowy na w/wym.
ustugi.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn. Z tytutu uniewazniania postepowania potencjalnym Zlece-
niobiorcom nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego

6.0Ofertent do przedstawionej oferty winien zatgczyc:
- KRS

- NIP

-REGON

7.Wytoniony potencjalny Zleceniobiorca pod rygorem wykluczenia z po-
stepowania przed zawarciem umowy bedzie zobowigzany przedstawic:
- zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z podatkami

8.Oferty mozna skladaé¢ droga elektroniczng do godz. 12.00 w dniu 14
grudnia 2011, a nastepnie nalezy dostarczy¢ je w formie papierowej na nizej
podany adres , lub w podanym terminie tylko w wersji papierowej

Instytut Wzornictwa Przemystowego Sp. z 0.0.
Ul. Swietojerska 5/7
00-236 Warszawa

9. Osobg prowadzgcg niniejsze postepowanie jest:

Dariusz Adaszewski

Kierownik Dziatu Administraciji
Tel 515-146-226
dariusz_adaszewski@iwp.com.pl
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